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BAN MO TA NGHE KE TOAN
1, Mé ta nghé:

Nén kinh té thi truong ngdy cang phit trién kéo theo nhu cau rat 16n vé ngudn nhan
lure, trong do Ké toan 1a mét nganh nghé rét phé bién, chua bao gi¢ ha nhiét va c6 tinh 6n
dinh cao. Ké toan 1a bd phan khéng thé thiéu ¢ tit ca cic doanh nghiép, cong ty, don vi su
nghiép. Chuyén nganh Ké toan la chuyén nganh hoc lién quan dén céc hoat dong ghi chép,
thu nhan, xir 1y, kiém tra va cung cfip thong tin vé tinh hinh hoat dong tai chinh cia mét to
chirc, doanh nghi€p, mét co s kinh doanh, don vi su nghiép ...

2, Nhiém vu chi yéu:

- Tiép nhan théng tin tir cac bd phan khac vé cac hoat dong tai chinh phat sinh
(mdi ngay) va dua vao cac ching tir ké toan theo dang phiéu chi, phiéu thu, phiéu
xuét/nhép kho, hoa don....

- Kiém tra va kiém soat: kiém tra, quan 1y chét ché tit ca céc khoan thu chi theo
quy dinh ciia doanh nghiép, qu¥ tién miat va sy hop 1& cia cic ching tir dinh kém. Ké
toan cin dam bao rang tit ca nhirng hoat dong va ching tir lién quan dén hoat déng thu,
chi phai co6 tinh hop 1€ va chinh xac

- Ghi chép sb sach ké toan: mdi ngay can phai téng hop va ghi chép diy du va
chinh xéc cac sé liéu trén. Pén cudi thang, tong két va kiém tra dé dién vao sé ké toan

- Tong hop va thyc hién bao cdo tai chinh: cubi mdi thang ké toan cin téng hop
lai s6 liéu tir s6 sach ké toan. Tur d6, ké toan cin l4p céc bdo cdo chi tiét cho ban lanh
dao. N6 s& goép phan quan trong vao viéc dua ra quyét dinh hoat déng va hudéng phat
trién cta doanh nghiép, don vi su nghiép.

3, Cdc vi tri lam viéc:

Tét nghiép chuyén nganh Ké toan c6 thé 1a viéc tai cac don vi su nghiép ciia Nha
nude hay cdc doanh nghiép trong linh vuc san xudt, kinh doanh cong nghicp, xay dung,
nong nghiép, thuong mai dich vu véi quy mé nhd va vira; cac cong ty, doanh nghiép Ién
thudc tat ca cdc thanh phan kinh té; cac ngan hang thuong mai; co quan thué; céc td chirc
kinh té khac: cong ty tu vin ké toan, cong ty tai chinh;,....
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\\[ganhff'ht{(mg mai dién tar (TMDT) 1 su két hop giira kinh doanh va cong ngh¢ thong tin, gitp doanh
¥4 c4 nhan khai théc internet dé giao dich, mua ban va quang ba san pham/dich vu. Chuong
trinh hoc tai trudng trang bi kién thirc toan dién tir Iy thuyét dén thuc hanh, dam bao sinh vién c¢6 kha
nang ap dung linh hoat vao cong viéc thuc té.

2. Chwong trinh dao tao
Chuong trinh hoc gdm céc hoc phin chinh nhur:
Kién thirc co ban: Nguyén 1y kinh té, marketing co ban, quan tri kinh doanh.

Chuyén mén: Quén ly san TMDT, SEO & Digital Marketing, thanh toan truc tuyén, phan tich
dir liéu kinh doanh.

Cong nghé: Quan trj website TMDT, thiét ké giao dién web, bao mdc kinh doanh online.
K¥ ning mém: Ky ning giao tiép, 1am viéc nhom, phan tich va ra quyét dinh kinh doanh.

Chuong mnh két hop gitta hoc 1y thuyét va thue hanh, trong dé sinh vién s& ¢6 co hdi tham gia cac dyu
an thuc té tai doanh nghiép.

3. M6i treong hoc tap

Giang vién giau kinh nghiém: D61 ngil gidng vién 1a cac chuyén gia trong linh viee TMBDT va
kinh doanh so.

Hé théng phong thwe hanh hién dai: Phong may tinh, studio quay/dung video marketing, san
TMBT gia lap.

Cic hoat dong ngoai khéa: Sinh vién ¢6 co héi tham gia hoi thao, cac cude thi khoi nghiép,
giao luu doanh nghiép.

4. Chuan dau ra

Sau khi tét nghiép, sinh vién sé&:
Hiéu va vUdn dung thanh thao cdc mé hinh TMDT.
Thuyc hién va quan Iy cic hoat dong marketing truc tuyén.
Xay dung va van hanh hé thong website TMDT.
Ung dung céng nghé trong quan 1y kinh doanh online.

5. Co hoi nghé nghiép

Tét nghiép nganh TMDT, sinh vién c6 thé lam viéc tai:

1




Céac doanh nghiép TMDT, startup céng nghé.

Céong ty marketing s6, agency quang cdo.

B6 phan kinh doanh online ctia cic doanh nghiép truyén thong.
Quan tri san giao dich TMDT, thanh toan truc tuyén.

Véi xu huéng chuyén doi s6, TMPT la nganh hoc dem lai nhiéu co hoi phat trién va thanh cdng trong
tuong lai!
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BAN MO TA NGANH QUAN TRI KINH DOANH

1. Gi6i thiéu vé nganh Quan tri kinh doanh

Quan tri kinh doanh (Business Administration) la mot nganh nghe co su két hop cua
khoa hoc va nghé thuét quan ly - kinh doanh. Pay la nganh, nghe ho trg phat trién t6i da tu
duy hé thdng trong quan ly va cai tién hiéu qua hé thng san phdm hang hoéa, dich vu nhim
dap tmg nhu cau xa hoi, dép mg dugc yéu cau bac 5 trong Khung trinh do quéc gia Viét
Nam.

Quan tri Kinh doanh la cach vén hanh va quan ly nguon luc (tal chinh. con ngudi....)
cho mét t6 chirc/doanh nghiép dé dat hiéu qua cao, t6i wu v& ning suét va loi nhuan. V1 vay,
nganh hoc Quan tri Kinh doanh sé trang bi cho sinh vién lugng kién thirc toan dién vé céch
thirc cac bo phan hoat dong; am hiéu vé dic diém cua timg bd phan trong dé (vi du: Ban
hang, Tiép thi, Nhan su, Tai chinh,...); kién thirc vé kinh doanh. Bén canh dé, sinh vién s&
¢6 co hoi thue hanh nhiéu k¥ nang chuyén moén va k¥ ning mém dé quan ly nhén su va van
hanh 6 chirc hiéu qua trong bdi canh toan ciu maéi.

2. Chuong trinh dao tao
Chwong trinh dao tao nganh Quan tri kinh doanh cung cip nén tang kién thire vitng chéc vé:

- Quan tr1 doanh nghiép

- Quan tri nhan su

- Quan tri tac nghi€p doanh nghiép thuwong mai

- Quan tri tai chinh

- Quan tri Marketing

- Ung dung cong nghé trong quan tri kinh doanh cac doanh nghiép
- K§ niang dam phan va quan ly hop dong

Tham gia chuong trinh dao tao nganh QTKD Sinh vién s& dugc dao tao két hop giira Iy
thuyét va thue hanh théng qua céc tinh hudng thuc té trong kinh doanh va thuc tap tai doanh
nghiép. Pdng thii nhin duwge co hdi khéng gici han tham gia nhidu hoat déng bén ngoai 16p
hoc. Day la nhitng hoat dong sang tao, c6 ich va cé tinh thiét thuc & trong nhiéu linh vuc dé
mo rong co hoi nghé nghiép cho sinh vién. Bén canh dé. chuong trinh con quan tam tgi viéce
phét trién cac nang Iye xa hoi, van héa; cin bang cam xuc trong mat thé gioi nh1eu bién
dong hién nay. Nho d6. sinh vién sé ¢é thém nhidu gbe nhin, 16i trr duy toan ciu, cic ky
nang thiét thuc lién quan t6i nganh hoc nhu phén tich, quan 1y rii ro, giai quyét van dé, giao
tiép....

3. Moi trwong hoc tap



- Hé théng phong hoc hién dai, méi trrdng hoc tép than thién.
- Doi ngii giang vién giau kinh nghiém trong linh vuc quan tri kinh doanh.
- Co hoi tham gia céc du an thuc té, hoi thao chuyén dé véi chuyén gia trong nganh.

- Hop tac v6i doanh nghiép. tao diéu kién cho sinh vién thue tép va lam viéc ngay khi
con dang hoc.

4. Chuin dau ra
Sau khi 6t nghiép, sinh vién nganh Quan tri kinh doanh s& c6 kha néng:

- Lap dugc ké hoach thuc hién cong viée;

- Van hanh dugc hé thong tiéu thu san phdm sin c6 tai don vi mot cach hiéu qua;

- Du béo va tim kiém duoc co héi kinh doanh;

- Lap duogce bao cao két qua hoat dong san xuat kinh doanh cua té chirc:

- Cung cap duoc cac thong tin kinh té - xa hoi vé hoat dong san xuat kinh doanh cua
don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan Iy kinh té & don vi co quan quén Iy 6 lién
quan;

- Xéc dinh dwgc chién luge kinh doanh tai don vi bo phan;

- Tham muu cho linh dao nhiing y kién céi tién c6ng tic quan tri phi hop vdi timg giai
doan kinh doanh;

- Thiét lap duge moi quan hé giita don vi véi cac déi tac;

- Giai quyét dwge nhimg khiéu nai, thic méc cia khach hang trong moi truomg hop;

- Tao lap va khoi nghiép duoc t6 chitc méi v6i quy mé vira va nho.

- K§ ning giao tiép, dam phan va lam viéc nhém hiéu qua.

- Sin sang lam viéc trong moi truomg hién dai va thich img vé&i sy thay déi cua thi
truong.

5. Co hdi nghé nghiép

- Co hoi viéc lam cua cir nhan Quan tri kinh doanh sau khi tot nghi€p rat rong mo. sinh
vién cé thé lam viéc ¢ nhiéu by phan khac nhau tai cac tdp doan, cong ty san xuat, kinh
doanh thuong mai, cac t6 chirc va cac siéu thi.

V&1 mat nén tang kién thire rong vé nhiéu linh vue sinh vién Quan tri Kinh doanh sé& co
co hoi nghé nghiép da dang. Co thé ké dén nhur:

Tai phong Kinh doanh:

Chuyén vién xay dung chién luge. ké hoach kinh doanh
Nhan vién kinh doanh,

Nhan vién phat trién thi truong,

Truong phong kinh doanh.

Giam sat kinh doanh (sale supervisor)

Quan Iy kinh doanh khu vuec (sale area manager).



Quan 1y kinh doanh vung (Regional sale manager).

Giam ddc kinh doanh (sale director),

Giam déc nhan hang. ..

Tai phong Marketing:

Chuyén vién nghién ctru thi truong

Chuyén vién xay dung chién lugc, ké hoach marketing
Chuyén vién t6 chirc sy kién

Chuyén vién Quan tri cac kénh truyén thong: Mang xa héi, Website, TMDT,...
Chuyén vién phat trién va quan trj thwong hiéu

Nhan vién cham soc khach hang, quan hé cong chung
Chuyén vién tai cdc cdng ty hoat dong trong linh vuc Marketing
Giang day. nghién ciru vé Quan tri Marketing, Marketing
Truong/pho phong kinh doanh, phong Marketing

Gigm dbc Marketing

Tai phong Sale:

Chuyén vién sale

Chuyén vién ban hang truc tiép

Nhan vién trung bay

Truong phong trung bay.

Tai phong quan ly nhan sy

Chuyén vién dao tao va quan Iy nhan luc.

Chuyén vién tuyén dung

Truong hodac Pho phong nhén su,

Gidm dde nhén su,...

- Sinh vién t6t nghiép Quan tri kinh doanh c6 kha ning tr¢ thanh CEO quan tri, gidm
doc diéu hanh doanh nghiép, tw khai nghiép, chuyén gia dam phan thwong mai. chuyén gia
x4y dung ké hoach kinh doanh ...

Véi téc do phat trién manh mé cua nén kinh té trong nudc va quéc té, co hdi nghé
nghiép cho sinh vién sau khi ra truong 1a rt rong mé. Néu ban dam mé Iinh vue nay, Quan
tri kinh doanh chinh la su lua chon ly fwrong cho tuong lai!
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BAN MO TA NGHE LOGICTICS

1. M6 ta nghé

Loglstlcs la nganh nghé chuyén siu ve: quan ly chudi cung tmg, van tai, kho bai
va phan phdi hang hoéa tir nha san xuat dén tay ngum tiéu dung mét cach hiéu
qua. Vi su phét trién manh mé cia thuong mai toan cau, Logistics trd thanh
linh vuc quan trong, dong vai tro then chét trong nén kinh té hién dai.

2. Nhiém vu chii yéu

« Quan ly chudi cung tmg, t6i wu héa dong chay hang hoa.

« Diéu phbi va giam sat qua trinh véan tai, giao nhan hang hoa.

« Quan Iy kho bai, kiém soét ton kho va ti uu hoa khong gian Iuu trit.
» Thyc hién céc thu tuc hai quan va quan ly xuat nhap khau.

« Ung dung cong nghé vao quan ly va véan hanh Logistics.

- Dam phan, ky két hop dong véi cac dbi tac van chuyén, cung {mg.

3. Cac vi tri lam viée
Sinh vién t6t nghiép nganh Logistics ¢6 thé lam viéc tai:

« Céc cong ty van tai, kho van, xuat nhap khéu.

« Céc tép doan da quéc gia v6i vai tro quan ly chudi cung (mg,

« Doanh nghiép thuong mai dién tu, trung tdm phan phéi hang hoa.
« Co quan hai quan, cong ty giao nhén quoc té.

« Céc doanh nghiép san xuat c6 hé thong kho bai va vén chuyén 1én.

V6i su phit trién khong ngimg cua nganh Logistics, sinh vién tot nghiép ¢6 co
hoi lam viée trong nhiéu linh vuc khac nhau, dam bao co hoi nghé nghiép 6n
dinh va phat trién bén viing.
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1. Td ua'n)'en/gimh Marketing thwong mai

Marketing thuong mai la nganh hoc nghién ciru vé thi trurong, hanh vi ngudi tiéu

ding va cac chién lugce xay dung thuong hiéu, truyén théng, quang béa san pham/dich vu.
Sinh vién theo hoc nginh nay s& dugce trang bi kién thirc chuyén siu vé nghién ctru thi
trudng, quan tri thuong hiéu, chién lroc truyén thong, digital marketing va cic xu hudng
marketing hién dai.
2. Chwong trinh dao tao

Chuong trinh hoc dugc thiét ké nham gitip sinh vién nim viing Iy thuyét nén tang
va phiét trién k¥ ning thyue hanh théng qua cac mén hoc nhu:

- Marketing can ban

- Marketing thuong mai, dich vu

- Hanh vi khach hang

- Truyén thong va quan hé cong chiing

- Thuong mai dién tir

- Digital Marketing

- K¥ nang ban hang

- Quan tri Marketing, thuong hiéu

Ngodi ra, sinh vién ¢6 co hi thuc hanh qua cic dy 4an thuc té, tham gia doanh
nghiép, hoc ky thuc tap va cac hoi thao chuyén dé véi sy tham gia cia cac chuyén gia
trong nganh Marketing.
3. Mbi truwong hoc tap

Sinh vién dugc hoc tap trong mdi tredng ning dong, sang tao vai:

- Pdi ngi giang vién gidu kinh nghiém, c6 chuyén mén cao.

- Co 50 vit cht hién dai, phong hoc da phuong tién, phong studio danh cho truyén
théng quang céo.

- Hoat dong ngoai khéa phong phu: cugc thi Marketing, ciu lac b Marketing, hoi
thao chuyén nganh.

- Co hoi tham gia thuc tdp tai cic doanh nghiép hang dau trong linh vuc
Marketing.
4. Chuén dau ra

Sau khi tot nghiép. sinh vién sé dat duoc:

- Kién thirc chuyén mén vimg vang vé linh vue Marketing Thuong mai.




- K§ nang phan tich thi tnromg, xay dung chién luge truyén thong hiéu qua.

- K¥ ning thuc hanh chuyén sau vé quang cdo, digital marketing, quan tri thuong
hiéu.

- Tu duy sang tao, k¥ ning 1am viéc nhém va kha ning giao tiép tit.

- Kinh nghiém thuc tién thong qua céc dy an thuc té va thuc tip tai doanh nghiép.

5. Co hdi nghé nghiép

Sinh vién tét nghiép nganh Marketing c6 thé 1am viéc tai:

- Céac cong ty, tap doan trong va ngoai nudc véi vai tro chuyén vién Marketing,
chuyén vién truyén théng, quan 1y thuong hiéu.

- C4c agency quang céo, cdng ty truyén thong véi vi tri chuyén vién sang tao noi
dung, digital marketing, PR.

- Doanh nghiép khé&i nghiép hodc phét trién su nghiép ¢4 nhén trong linh vue
Marketing.

- Chuyén gia tu van chién luge Marketing cho céc t6 chire, doanh nghiép.

Nganh Marketing mang dén nhiéu co hdi phat trién véi mire thu nhap hap dan va
trién vong nghé nghiép rong ma. Néu ban yéu thich sang tao, thich lam viéc trong méi
truong ning dong va c6 dam mé véi linh vuce truyén théng — quéang ba, day chic chin la

nganh hoc danh cho ban!



