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BAN MO TA NGHE TIN HQC VAN PHONG
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oc van phong li€n quan dén viéc st dung thanh thao cac cong cu
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phan mém vin phong, xir ly dir liéu va quan 1y thong tin trong méi trudng lam viéce,

giup nang cao hi€u qua cong viéc.

2. Nhiém vu chii yéu

St dung thanh thao cac ph::?m mém vin phong nhu Microsoft Word, Excel,
PowerPoint dé soan thao van ban, 1ap bang tinh, thiét ké bai thuyét trinh.

Quan 1y dit liéu, xir Iy s6 liéu, tao béo céo thdng ké phuc vu cong tac quan ly.
Hb tro k¥ thuat van phong nhu in 4n, sao luu, bao mat dix liéu.

Str dung email, cac cong cu giao tiép truc tuyén dé trao dbi cong viéc hiéu qua.

Ap dung cong nghé théng tin vao céng tac hanh chinh, van thu.

3. Cac vi tri lam viéc

Nhén vién hanh chinh, van thu trong cac co quan, doanh nghiép.
Trg ly vin phong, thu ky giam ddc.
Nhén vién nhép liéu, quan ly hd so dit liéu.

Nhén vién ho trg CNTT trong céc t chirc, doanh nghiép.



BAN MO TA NGHE KY THUAT SUA CHUA, LAP RAP MAY TiNH
( Cap d% quoc gia) |
1. M6 ta nghé
Nghé K§ thuét sira chita, lip rap may tinh lién quan dén viéc lap rap, cai dat,
bao tri va sira chita céc thiét bi phan ctmg, hé théng may tinh nhim dam bao thiét bi
hoat dong 6n dinh, dap tng nhu cau str dung ctia c4 nhan va doanh nghiép.
2. Nhiém vu chii yéu
« Lép rap may tinh theo yéu cau cia khach hang hoic doanh nghiép.
. Cai dat, cAu hinh va t8i wu hé diéu hanh (Windows, Linux, macOS), phén mém
ung dung.
. Chudn doan va stra chita céc su ¢6 phén cting nhu 161 bo mach chii, RAM, 6
ctmg, nguodn dién.
. Béo tri, ndng cip cac thanh phan may tinh dé dam bao hiéu suit hoat dong.
» Tu van va huéng dan khach hang sir dung may tinh, bao vé dit liéu.
3. Cac vi tri lam viéc
« Ky thuét vién stra chira, bao tri may tinh tai c4c trung tdm dich vu.
. Nhan vién hd tro k¥ thuat IT trong cac doanh nghiép, t6 chiic.
« Nhaén vién bao tri hé thdng mdy tinh tai cac co quan, cong ty.

. Chu ctra hang kinh doanh, stra chita méy tinh, thiét bi c6ng nghé.



GHE CONG NGHE THONG TIN (UNG DUNG PHAN MEM)

( Cép d6 qubc té)

Nghé Ung dung phin mém lién quan dén viéc thiét ké, phat trién, kiém th,

trién khai va bao tri cdc phan mém tng dung phuc vu nhu cau doanh nghié€p va ca

nhan. Cac phan mém nay c6 thé 1a tmg dung trén méy tinh, thiét bj di dong hoic cac

hé théng web-based.

2. Nhiém vu chi yéu

Phén tich yéu cau nguoi ding, thiét ké giao dién va x4y dung phin mém theo
yéu cau thuc té.

Lap trinh tmg dung bing cac ngdn ngir phd bién nhu Java, C#, Python, PHP,
JavaScript,...

Kiém thtr, phat hién va stra 16i phﬁn mém dé dam bao hiéu suét va do tin cay.
Trién khai phan mém 1én méi trudng thuc té, bao tri va nang cap hé thong khi
can thiét.

Phéi hop véi cac bo phén lién quan dé téi vu hoa giai phap phan mém.

3. Cac vi tri lam viéc

Léap trinh vién phat trién ung dung desktop, web, di dong.
Chuyén vién kiém thir phan mém (Tester, QA).
Quan tri vién hé thong phan mém doanh nghiép.

Chuyén vién tu van va trién khai giai phap phan mém.



BAN MO TA NGHE TRUYEN THONG & MANG MAY TINH
( Cip d6 quoc gia)
1. M6 ta nghd |
Nghé Truyén théng & Mang may tinh lién quan dén viéc thiét 1ap, quan 1y, van
hanh va bao tri cac hé théng mang may tinh, hé thong truyén thong dir liéu trong céc
td chirc, doanh nghiép. Céng viéc nay giup dam bao tinh 6n dinh va bao mét cho hé
thng théng tin.
2. Nhiém vu chii yéu
. Thiét lap, cAu hinh va quan tri hé théng mang ndi bd (LAN), mang dién rong
(WAN), mang khong day (Wi-Fi).
« (Cai datva quan ly hé théng may chu, dich vu mang nhu DNS, DHCP, VPN,
Web Server.
« Dam bao an ninh mang, bao vé hé thdng trudc cac nguy co tin cong tir bén
ngoai.
« Xt ly su ¢ mang, t6i wu hoa hiéu suat hé thong.
« Thiét ké va trién khai cac giai phap ha ting mang phi hop véi quy mé t6 chirc.
3. Cac vi tri lam viéc
« Quan trj vién hé thong mang doanh nghiép.
« Chuyén vién bao mat va an toan thong tin.
o K§ su trién khai va bao tri hé thong mang.

« Nhan vién hd tro k§ thuat IT.



