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KẾ HOẠCH ĐÁNH GIÁ NỘI BỘ LẦN ...

Căn cứ tiến độ thực hiện xây dựng, vận hành, đánh giá, cải tiến Hệ thống đảm bảo chất lượng (HTĐBCL) tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc.
Đoàn đánh giá nội bộ lập kế hoạch đánh giá nội bộ với nội dung như sau:
[bookmark: _GoBack]1. Thời gian thực hiện: 
Họp khai mạc đánh giá: ...........
Họp báo cáo đánh giá: ............
Thành phần tham dự họp: Đoàn đánh giá nội bộ (bản kế hoạch này thay cho thông báo mời họp).
2. Các Ủy viên đoàn đánh giá:
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ
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3. Nhiệm vụ:
- Trưởng đoàn đánh giá có nhiệm vụ:
+ Tổ chức đánh giá theo đúng kế hoạch, đảm bảo các nội dung đánh giá được xem xét và đánh giá đầy đủ tại tất cả các đơn vị.
+ Hướng dẫn các ủy viên trong đoàn thực hành các nội dung đánh giá.
+ Đưa ra kết luận cuối cùng về các vấn đề phát hiện trong quá trình đánh giá.
- Các ủy viên đoàn đánh giá có nhiệm vụ:
+ Tham gia đánh giá cùng trưởng đoàn theo lịch trình được phân công.
+ Hỗ trợ trưởng đoàn đánh giá các hoạt động mang tính chất chuyên môn/ nghiệp vụ của Nhà trường.
+ Ghi nhận kết quả đánh giá theo hướng dẫn của Trưởng đoàn.
+ Báo cáo kết quả đánh giá của đơn vị mà mình tham gia đánh giá trong cuộc họp báo cáo kết quả đánh giá.
- Đơn vị được đánh giá có nhiệm vụ:
+ Sắp xếp thời gian và cử người có trách nhiệm (Trưởng hoặc Phó Phòng/Khoa/TT) tiếp đoàn đánh giá theo kế hoạch đã lập.
+ Chuẩn bị các hồ sơ, tài liệu có liên quan tới chức năng, nhiệm vụ của đơn vị để cung cấp khi đoàn đánh giá yêu cầu.
+ Thực hiện các biện pháp khắc phục đối với các điểm không phù hợp hoặc các góp ý mà đoàn đánh giá kết luận (nếu có).
- Yêu cầu Trưởng, Phó các Phòng/Khoa/TT sắp xếp hồ sơ để Đoàn kiểm tra đánh giá chất lượng nội bộ đến làm việc cụ thể như sau:
	TT
	Đơn vị
	Thời gian
	Ghi chú

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Yêu cầu: Trưởng, Phó các Phòng/Khoa/TT sắp xếp hồ sơ để Đoàn kiểm tra đánh giá chất lượng nội bộ đến làm việc./.

	  
Nơi nhận:  
	          HIỆU TRƯỞNG


	- HT, PHT;
- Các phòng, khoa, TT;
- Lưu: VT, phòng TTKTKĐCL.


	



