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1. MỤC ĐÍCH
Quy định trình tự và cách thức thực hiện thanh tra, kiểm tra hoạt động thi - kiểm tra nhằm đảm bảo an toàn, nghiêm túc trong hoạt động thi - kiểm tra kết thúc mô đun, môn học trong Trường Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc.
2. PHẠM VI ÁP DỤNG
Áp dụng cho hoạt động thi - kiểm tra kết thúc mô đun, môn học trong Trường Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc.
Phòng Thanh tra, Khảo thí, Kiểm định chất lượng thực hiện quy trình.
3. TÀI LIỆU THAM KHẢO
Căn cứ Quyết định số 1974/QĐ-BLĐTBXH ngày 29/11/2024 của Bộ trưởng Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội về việc sáp nhập Trường Cao đẳng nghề Vĩnh Phúc vào Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật Vĩnh Phúc và đổi tên thành Trường Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc;
Căn cứ Thông tư số 28/2017/TT-BLĐTBXH ngày 15/12/2017 của Bộ Lao động- Thương binh và Xã hội về việc Quy định hệ thống đảm bảo chất lượng trong cơ sở giáo dục nghề nghiệp;
Căn cứ Thông tư số 04/2022/TT-BLĐTBXH ngày 30/3/2022 của Bộ Lao động- Thương binh và Xã hội về việc Quy định việc tổ chức đào tạo trình độ trung cấp, trình độ cao đẳng theo niên chế hoặc theo phương thức tích lũy mô-đun hoặc tín chỉ; 
Căn cứ Quyết định số 240/QĐ-CĐKTCN ngày 27/3/2025 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc về việc Ban hành Quy chế đào tạo trường Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc.
4. THUẬT NGỮ, ĐỊNH NGHĨA VÀ CHỮ VIẾT TẮT
CĐKT-CN: Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ;
UBND: Ủy ban nhân dân; 
MĐ, MH: Mô đun, môn học;
HSSV: Học sinh sinh viên.
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5 NỘI DUNG QUY TRÌNH
	     5.1 Lưu đồ quy trình.
	Trách nhiệm
	Thực hiện
	Lưu đồ
	Biểu mẫu

	Phòng Đào tạo
	Rà soát tiến độ giảng dạy, lịch thi theo TKB

	
	

	Phòng Thanh tra, KTKĐCL
	Kiểm tra thực hiện nội quy, quy chế thi

	
	



	Phòng Đào tạo, Phòng CTHSSV, các khoa CM
	Lập biên bản vi phạm 
(nếu có) 

	



	
BM01-QT05/CĐKTCN

	Phòng Thanh tra, KTKĐCL
	Báo cáo

	Lưu Hồ sơ


	
BM02-QT05/CĐKTCN
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5.2. Diễn giải lưu đồ.l
5.2.1. Rà soát tiến độ giảng dạy, lịch thi theo Thời khóa biểu.
Căn cứ tiến độ đào tạo, thời khóa biểu đã ban hành. Phòng Thanh tra, khảo thí, Kiểm định chất lượng rà soát lịch thi của từng mô đun, môn học. 
5.2.2. Kiểm tra hoạt động thi kết thúc mô đun, môn học
Phòng Thanh tra, Khảo thí, Kiểm định chất lượng tiến hành thanh tra, kiểm tra hoạt động thi - kiểm tra kết thúc mô đun, môn học.
5.2.3. Lập biên bản vi phạm 
Quá trình thanh tra, kiểm tra hoạt động thi - kiểm tra, nếu phát hiện hành vi vi phạm nội quy, quy chế thi. Phòng Thanh tra, Khảo thí, Kiểm định chất lượng lập biên bản vi phạm.
5.2.4. Lập báo cáo
Kết thúc học kỳ, Phòng Thanh tra, Khảo thí, Kiểm định chất lượng lập Báo cáo tổng hợp công tác thanh tra, kiểm tra hoạt động thi - kiểm tra kết thúc mô đun, môn học trình Ban giám hiệu. 
5.2.5. Lưu hồ sơ
Phòng Thanh tra, Khảo thí, Kiểm định chất lượng lưu Báo cáo công tác thanh tra, kiểm tra hoạt động thi - kiểm tra, biên bản vi phạm nội quy thi - kiểm tra (nếu có)
	     6. BIỂU MẪU
	TT
	Mã biểu mẫu
	Tên biểu mẫu

	1. 
	BM01-QT05/CĐKTCN
	Biên bản vi phạm nội quy, quy chế thi - kiểm tra

	2. 
	BM02-QT05/CĐKTCN
	Báo cáo công tác thanh tra, kiểm tra hoạt động thi - kiểm tra 


	    7. LƯU HỒ SƠ
	TT
	Tên văn bản cần lưu
	Trách nhiệm lưu
	Thời gian lưu

	1. 
	Biên bản vi phạm nội quy thi - kiểm tra
	P. TTKTKĐCL
	

	2. 
	Báo cáo công tác thanh tra, kiểm tra hoạt động thi - kiểm tra
	P. TTKTKĐCL
	











	
UBND TỈNH PHÚ THỌ
TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT - CÔNG NGHỆ
VĨNH PHÚC

Số: ……/BBVP-CĐKTCN
	BM01-QT05/CĐKTCN 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Phú Thọ, ngày      tháng     năm  20....


											
BIÊN BẢN 
Vi phạm nội quy, quy chế thi - kiểm tra

Vào hồi  ....  giờ  .... phút, ngày     tháng     năm 20 ..........                          .
Phòng Thanh tra, Khảo thí, Kiểm định chất lượng tiến hành thanh tra, kiểm tra hoạt động thi - kiểm tra thi kết thúc mô đun, môn học của Nhà trường.
Tại phòng/xưởng thi:................................ Môn thi:.........................................
Chúng tôi gồm có:
1. Đại diện phòng Thanh tra:
 	Ông (bà) …………………………….......…….. chức vụ ………...........……......................
Ông (bà) …………………………….......…….. chức vụ ………...........……......................
2. Đại diện cán bộ coi thi
Ông (bà) …………………………….......…….. chức vụ ………...........……......................
Ông (bà) …………………………….......…….. chức vụ ………...........……......................
		Cùng tiến hành lập biên bản hành vi vi phạm nội quy, quy chế thi- kiểm tra cụ thể như sau: 
...............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................
		Biên bản được lập xong vào lúc……giờ ......phút cùng ngày và đọc lại cho những người có mặt nghe.
		Biên bản được được lập thành 02 bản như nhau 01 bản cán bộ coi thi và 01 bản phòng Thanh tra, Khảo thí, Kiểm định chất lượng lưu giữ./.
	PHÒNG/KHOA
	NGƯỜI VI PHẠM
(Ký, ghi rõ họ tên)
	PHÒNG THANH TRA
(Ký, ghi rõ họ tên)






	
UBND TỈNH PHÚ THỌ
TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT - CÔNG NGHỆ
VĨNH PHÚC

Số: ……/BC-CĐKTCN
	                    BM02-QT05/CĐKTCN 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Phú Thọ, ngày      tháng     năm  20....


	BÁO CÁO 
Công tác thanh tra, kiểm tra hoạt động thi - kiểm tra
Căn cứ Kế hoạch đào tạo năm học 202…-  202…  
Căn cứ Thời kháo biểu học kỳ…    , năm học 202…   - 202…  
Thực hiện chức năng, nhiệm vụ. Phòng Thanh tra, Khảo thí, Kiểm định chất lượng báo cáo công tác thanh tra, kiểm tra hoạt động thi - kiểm tra học kỳ…   , năm học  202…  -202…  như sau:
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Trên đây là Báo cáo công tác thanh tra, kiểm tra hoạt động thi - kiểm tra học kỳ…   , năm học  202…  -202…  của Trường Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc. Kính trình Ban giám hiệu xem xét./.

	PHÒNG THANH TRA
	NGƯỜI LẬP BÁO CÁO 
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