	Quy trình số 10:
	QUY TRÌNH KIỂM TRA TỐT NGHIỆP



BẢNG THEO DÕI NHỮNG THAY ĐỔI
	STT
	Lần sửa đổi
	Trang
	Nội dung thay đổi
	Ngày thay đổi

	1
	01
	
	Trang bìa
	21/01/2026

	2
	01
	4
	Từ viết tắt
	21/01/2026

	3
	01
	6
	BM. 01-QT 10/CĐKTCN
	21/01/2026

	
	
	
	
	


1. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG
1.1. Mục đích
- Kiểm tra tốt nghiệp nhằm giúp cho nhà trường có giải pháp kịp thời khắc phục những khó khăn, vướng mắc, thực hiện xét tốt nghiệp nghiêm túc, đúng quy chế.

- Hoạt động kiểm tra phải đảm bảo chính xác, khách quan, kịp thời, không làm cản trở hoạt động bình thường của công tác xét tốt nghiệp.

- Quy trình này quy định thống nhất nội dung, trình tự, trách nhiệm, cách thức tổ chức các giai đoạn trong quá trình kiểm tra.

1.2. Phạm vi áp dụng
Quy trình áp dụng cho công tác xét tốt nghiệp các trình độ đào tạo của nhà trường.
2.  ĐỊNH NGHĨA, TỪ VIẾT TẮT VÀ TÀI LIỆU THAM KHẢO 
2.1.  Định nghĩa 
2.2. Từ viết tắt 
	KTrTN: Kiểm tra tốt nghiệp
	          

	TT,KT,KĐCL: Thanh tra, khảo thí, kiểm định chất lượng
	          

	HĐKPH: Hành động không phù hợp
	           

	CĐKTCN: Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ
	

	QĐ: Quyết định    
	

	QT: Quy trình
	

	KTr: Kiểm tra    
	

	BCKQKTr: Báo cáo kết quả KTr
	


2.3. Tài liệu tham khảo

2.3.1. Tài liệu nội bộ 
- Chỉ tiêu tuyển sinh năm 

2.3.2 Tài liệu ngoài 
- Quy chế đào tạo hiện hành

3. LƯU ĐỒ (xem trang 3)

4. ĐẶC TẢ (xem trang 4)
5. CÁC CÔNG CỤ, BIỂU MẪU
	STT
	Tên biểu mẫu
	Mã số
	Ghi chú

	1
	QĐ thành lập Đoàn kiểm tra tốt nghiệp năm .....
	BM.01-QT10/CĐKTCN
	

	2
	Lịch kiểm tra tốt nghiệp năm.....
	BM.02-QT10/CĐKTCN
	

	3
	Biên bản kiểm tra xét tốt nghiệp năm.....
	BM.03-QT10/CĐKTCN
	

	4
	Báo cáo kết quả kiểm tra công tác xét tốt nghiệp năm.....
	BM.04-QT10/CĐKTCN
	


3. LƯU ĐỒ
	QUY TRÌNH KIỂM TRA TỐT NGHIỆP

	
	QĐTL đoàn KTrTN
	KHKTrTN
	Thực hiện KTrTN
	Báo cáo
	Lưu trữ

	Phòng TT,KT,KĐCL
	


	
	
	
	

	    Ban thư ký
	


	
	
	
	

	Hiệu trưởng
	


	
	
	
	


4. ĐẶC TẢ 
	Stt
	Tên bước công việc
	Nội dung
	Bộ phận/ người thực hiện
	Bộ phận/ người phối hợp
	Kết quả đạt được
	Hạn hoàn thành
	Biểu mẫu hồ sơ

	1
	Ra QĐ thành lập Đoàn kiểm tra
	Soạn thảo, trình Hiệu trưởng phê duyệt
	Trưởng đoàn kiểm tra
	
	Quyết định
	Sau khi ban hành kế hoạch tuyển sinh 
	BM. 01-QT 10 /CĐKTCN

	2
	Lập lịch kiểm tra
	Căn cứ QĐ thành lập, trưởng đoàn lập và gửi lịch kiểm tra cho ban thư ký
	Trưởng đoàn kiểm tra
	Ban thư ký
	Lịch kiểm tra
	Sau khi ban hành QĐ thành lập Đoàn kiểm tra 
	BM. 02- QT 10 /CĐKTCN

	3
	Thực hiện kiểm tra
	- Kiểm tra việc thực hiện quy định về công tác xét TN. Bao gồm: Các văn bản chỉ đạo công tác xét TN; Bảng điểm học phần; Bảng điểm tổng hợp; Danh sách tốt nghiệp; Hồ sơ cấp phát bằng
- K.tra kết quả khắc phục các HĐKPH
	Đoàn kiểm tra
	Ban thư ký
	Biên bản kiểm tra
	Ngay sau khi kiểm tra
	BM. 03- QT 10 /CĐKTCN


	4
	Báo cáo
	Kết thúc KTr, Trưởng đoàn BCKQKTr với Hiệu trưởng
	Trưởng đoàn KTr
	
	BCKQKTr


	Ngay sau khi kiểm tra
	BM. 04- QT 10 /CĐKTCN

	5
	Lưu trữ
	Toàn bộ kết quả kiểm tra
	Phòng TT,KT,KĐCL
	
	
	
	


QĐT.lập đoàn KTrTN





Lịch kiểm tra 





B.bản





- Các văn bản chỉ đạo công tác      xét TN


- Bảng điểm học phần


- Bảng điểm tổng hợp


- Danh sách tốt nghiệp


- Sổ cấp phát bằng





 BCKQKTr





Lưu trữ





(Không đạt)





(Đạt)





Phê duyệt





BCKQKTr
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