BM.03-QT19/CĐKTCN


	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KT-CN VĨNH PHÚC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG/KHOA/TRUNG TÂM…
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	Phú Thọ, ngày …. tháng …. năm 20….


BIÊN BẢN HỌP

Xét giải quyết chế độ chính sách cho cán bộ, viên chức và người lao động 

kỳ 6 tháng đầu/ cuối năm 20…
Thời gian: ……………………………………………………………………….
Địa điểm: ………………………………………………………………………..
Thành phần: ………………………………………………………………………
Chủ trì cuộc họp: ……………………………………………………………..…
Thư ký: …………………………………………………………………………
Nội dung: Xét giải quyết chế độ chính sách cho cán bộ, viên chức và người lao động kỳ 6 tháng đầu/cuối năm 20….
Nêu tiến trình cuộc họp và ý kiến của cán bộ, viên chức và người lao động:

…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
Chủ trì cuộc họp kết luận như sau:

* Nhất trí đề nghị giải quyết chế độ chính sách cho cán bộ, viên chức và người lao động kỳ 6 tháng đầu/cuối năm 20…. cho các ông, bà có tên sau:
1. Nâng lương thường xuyên

	STT
	Họ và tên
	Tháng năm hưởng
	Bậc hiện hưởng
	Hệ số lương
	Lên bậc
	Hệ số lương

	1 
	
	
	
	
	
	


2. Hưởng phụ cấp thâm niên vượt khung: 

	STT
	Họ và tên
	Bậc hiện hưởng
	Hệ số lương
	Tháng năm hưởng
	% hưởng
	Tháng năm đề nghị

	1 
	
	
	
	
	
	


3. Nâng lương trước thời hạn

	STT
	Họ và tên
	Tháng năm hưởng
	Bậc hiện hưởng
	Hệ số lương
	Lên bậc
	Hệ số lương
	Hình thức khen thưởng

	1 
	
	
	
	
	
	
	


4. Phụ cấp thâm niên giáo dục

	STT
	Họ và tên
	Tháng năm tuyển dụng
	Tháng năm hưởng
	Phụ cấp đang hưởng
	Phụ cấp đề nghị

	
	
	
	
	Mức phụ cấp
	Thời gian hưởng
	Mức phụ cấp
	Thời gian hưởng

	1 
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	
	


Cuộc họp kết thúc hồi ….h…..’ cùng ngày, biên bản được thông qua ……% người có mặt trong cuộc họp nhất trí./.

	CHỦ TRÌ
	THƯ KÝ

	(Ký và ghi rõ họ tên)
	(Ký và ghi rõ họ tên)



