	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KT-CN VĨNH PHÚC

KHOA ……………………………….…
	
	CỘNG HÒA XA HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


 PHIẾU BÁO DẠY THAY
	TT
	Họ và tên giáo viên phân công dạy
	Họ và tên giáo viên dạy thay
	Tên MH/MĐ
	Lớp
	Thời gian thực hiện
	Lý do dạy thay

	
	
	
	
	
	
	


Yêu cầu: 
- Phiếu báo dạy thay sau khi đã có đủ các chữ ký được sao thành 03 bán: 01 bản nộp Phòng Đào tạo (bản gốc); 01 bản nộp Phòng TT,KT&KĐCL; 01 bản lưu tại Khoa;

- Phiếu phải nộp trước khi thực hiện ít nhất 01 ngày làm việc (nếu việc dạy thay có kế hoạch từ trước);  Hoặc giáo viên dạy thay đem theo Phiếu khi lên lớp, xuất trình khi có yêu cầu kiểm tra của các đơn vị có thẩm quyền (nếu việc dạy thay do tình huống khẩn cấp) và nộp sau khi kết thúc buổi dạy.
Phú Thọ, ngày      tháng     năm 202…

	LÃNH ĐẠO KHOA/TỔ

(Ký, ghi rõ họ tên)


	GV DẠY THAY

(Ký, ghi rõ họ tên)


	GV PHÂN CÔNG DẠY

(Ký, ghi rõ họ tên)
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