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Chữ kí






Người soạn thảo
Người kiểm tra
Người phê duyệt




Họ và tên
Ngô Thị Hạnh
Phan Thị Hằng
TS. Hà Vũ Tuyến
Chức danh
GV Phòng Đào tạo
TP Đào tạo
Hiệu trưởng


BẢNG THEO DÕI NHỮNG THAY ĐỔI
	STT
	Lần sửa đổi
	Trang
	Nội dung thay đổi
	Ngày thay đổi

	01
	01
	Bìa
	Cập nhật địa chỉ trường
	

	02
	01
	
	Cập nhật cơ quan chủ quản các biểu mẫu
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]

I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG CỦA QUY TRÌNH
1. Mục đích
Quy trình được xây dựng nhằm mô tả tường minh các bước thực hiện trong quá trình đánh giá, tổng hợp kết quả học tập trong học kỳ, năm học và toàn khóa học của học sinh sinh viên, đảm bảo chính xác, khách quan, công bằng và đúng quy chế.
2. Phạm vi áp dụng: Quy trình này áp dụng cho việc đánh giá, tổng hợp kết quả học tập cho học sinh sinh viên trong trường Cao đẳng Kỹ thuật – Công nghệ Vĩnh Phúc
II. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT TRONG QUY TRÌNH
1. Định nghĩa
Đánh giá kết quả học tập: là công tác tổng hợp đánh giá kết quả học tập của từng môn học, mô đun và trong cả học kỳ, năm học, khóa học của học sinh sinh viên theo quy chế hiện hành. Kết quả được kiểm duyệt qua nhiều công đoạn nhằm đảm bảo tính chính xác trong việc đánh giá xếp hạng HSSV, tập thể lớp trong học kỳ, năm học và toàn khóa.
Kết quả cuối học kỳ và năm học phục vụ công tác bình xét thi đua khen thưởng học bổng. Cuối khóa có kết quả học tập được sử dụng để xét tốt nghiệp cho HSSV.
	2. Từ viết tắt trong quy trình
	CM
	: Chuyên môn

	MH /MĐ
	: Môn học/ Mô đun

	TTKT&ĐBCL
	: Thanh tra khảo thí và đảm bảo chất lượng

	CT HSSV
	: Công tác học sinh sinh viên

	HSSV
	: Học sinh sinh viên

	QLĐT
	: Quản lý đào tạo


Quy trình 23: ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ HỌC TẬP CỦA HỌC SINH SINH VIÊN


Trang 8 / 8

III. LƯU ĐỒ: 
	ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ HỌC TẬP CỦA HSSV

	Lập kế hoạch
	Đánh giá kết quả học tập
	Tổng hợp kết quả
	Xét tốt nghiệp

	Phòng Đào tạo
	1. Lập kế hoạch
 kiểm tra

	
	8. Lưu kết quả học kỳ, năm học
9. Tổng hợp kết quả toàn khóa
10. Tổng hợp danh sách xét tốt nghiệp

	13. Lưu trữ 
hồ sơ


	Khoa chuyên môn
	
	
	5. Chấm bài thi
6. Nhập điểm vào bảng tổng hợp

	4. Tổ chức thi kết thúc MĐ/MH
3. Lập kế 
hoạch thi


	Hội đồng đánh giá xét tốt nghiệp
	
	7. Họp hội đồng đánh giá kết quả học tập

	
	11. Họp hội đồng xét tốt nghiệp


	Hiệu trưởng
	2. Phê duyệt
Không đạt
Đạt

	
	
	12. Ban hành quyết định tốt nghiệp





IV.  ĐẶC TẢ 
	STT
	Tên bước công việc
	Nội dung
	Bộ phận/ Người thực hiện
	Bộ phận/ Người phối hợp
	Kết quả đạt được
	Hạn hoàn thành
	Biểu mẫu/ hồ sơ

	1 
	Lập kế hoạch kiểm tra
	Đầu học kỳ Phòng đào tạo xây dựng kế hoạch kiểm tra kết thúc môn học mô đun cho các lớp trong toàn trường
	Phòng Đào tạo
	Các khoa CM
	Kế hoạch
	Đầu mỗi học kỳ
	BM.01-QT23/CĐKTCN

	2 
	Phê duyệt
	Hiệu trưởng phê duyệt kế hoạch thi kết thúc môn học, mô đun và triển khai thực hiện
	Hiệu trưởng
	Phòng Đào tạo
	
	
	

	3 
	Lập kế hoạch thi
	Cuối kỳ học, phòng Đào tạo xây dựng lịch thi kết thúc môn học, mô đun cho toàn trường
	Phòng Đào tạo
	Các khoa CM
	Lịch thi
	Trước ngày thi 2 tuần
	

	4 
	Tổ chức thi kết thúc MĐ/MH
	Căn cứ lịch thi, phòng Đào tạo phối hợp với các khoa chuyên môn tổ chức thi kết thúc môn học cho HSSV
	Phòng Đào tạo
	Phòng TTrKTKĐCL, Các khoa CM
	
	
	

	5 
	Chấm bài thi
	Sau khi thi, bài thi sẽ được chuyển về các khoa chuyên môn để chấm  và công bố kết quả
	Các khoa chuyên môn
	Phòng Đào tạo
	
	
	

	6 
	Nhập điểm vào phần mềm quản lý đào tạo
	Sau khi có kết quả chấm thi, các khoa chuyên môn sẽ cập nhật vào phần mềm QLĐT và gửi phiếu điểm về phòng Đào tạo
	Các khoa chuyên môn
	Phòng Đào tạo
	
	Sau ngày thi 10 ngày
	

	7 
	Họp hội đồng đánh giá kết quả học tập
	Hội đồng đánh giá kết quả học tập năm học sẽ căn cứ và kết quả học tập hàng năm và xét tiến độ học tập của từng HSSV
	Hội đồng xét tốt nghiệp
	Phòng đào tạo, các khoa CM
	
	
	

	8 
	Lưu kết quả học kỳ, năm học
	Phòng Đào tạo lưu kết quả học tập của HSSV theo từng học kỳ và năm học
	Phòng Đào tạo
	
	
	
	

	9 
	Tổng hợp kết quả toàn khóa
	Cuối khóa học, phòng Đào tạo tổng hợp kết quả toàn khóa phục vụ xét tốt nghiệp
	Phòng Đào tạo
	Các khoa CM
	
	
	BM.02-QT23/CĐKTCN

	10 
	Tổng hợp danh sách xét tốt nghiệp
	Căn cứ kết quả tổng hợp, phòng Đào tạo lập danh sách đủ điều kiện tốt nghiệp trình hội đồng xét tốt nghiệp xét.
	Phòng Đào tạo
	Phòng Đào tạo
	
	
	

	11 
	Họp hội đồng xét tốt nghiệp
	Hội đồng tốt nghiệp căn cứ kết quả tổng hợp và danh sách HSSV đủ điều kiện tốt nghiệp xét và công nhận cho HSSV đủ điều kiện
	Hội đồng xét tốt nghiệp
	Phòng Đào tạo
	
	
	

	12 
	Ban hành quyết định tốt nghiệp
	Căn cứ đề nghị của Hội đồng xét tốt nghiệp, Hiệu trưởng ký Quyết định công nhận tốt nghiệp cho HSSV theo đề nghị của Hội đồng xét tốt nghiệp
	Hiệu trưởng
	Hội đồng xét tốt nghiệp
	
	
	BM.03-QT23/CĐKTCN

	13 
	Lưu trữ hồ sơ
	Lưu hồ sơ đầy đủ, đúng quy định.
	Phòng Đào tạo, phòng CT HSSV
	
	
	
	





V. BIỂU MẪU BAN HÀNH
	Stt
	Tên biểu mẫu/ hướng dẫn
	Mã hóa

	1. 
	Kế hoạch thi kết thúc môn học, mô đun 
	BM.01-QT23/CĐKTCN

	2. 
	Bảng tổng hợp điểm toàn khóa
	BM.02-QT23/CĐKTCN

	3. 
	Quyết định công nhận tốt nghiệp
	BM.03-QT23/CĐKTCN
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