I. MỤC ĐÍCH, PHẠM VI ỨNG DỤNG
1. MỤC ĐÍCH
1. Đảm bảo việc tổ chức thi kết thúc môn học/module theo hình thức cuốn chiếu được thực hiện thống nhất, đúng quy định, khách quan, công bằng và minh bạch.
2. Đánh giá chính xác mức độ đạt chuẩn đầu ra của người học theo chương trình đào tạo.
3. Phù hợp với tiến độ đào tạo theo module/môn học, giảm áp lực thi tập trung, nâng cao hiệu quả quản lý đào tạo.
2.PHẠM VI, ĐỐI TƯỢNG ÁP DỤNG
1. Phạm vi: Áp dụng cho tất cả các ngành/nghề đào tạo trình độ cao đẳng, trung cấp tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật – Công nghệ Vĩnh Phúc.
2. Quy trình này áp dụng cho việc thi kết thúc môn học, module đối với bậc đào tạo trung cấp, Cao đẳng tại trường Cao đẳng Kỹ thuật-Công nghệ Vĩnh Phúc
II. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT TRONG QUY TRÌNH
1. Định nghĩa
Đề thi kết thúc môn học, module: là tổng hợp các câu hỏi lý thuyết và bài tập (hoặc thực hành) do giáo viên bộ môn hoặc tập hợp giáo viên xây dựng có kết cấu, hình thức theo quy định và có giá trị sử dụng để thi kế thúc môn học, module .
	2. Từ viết tắt trong quy trình
	CM
	: Chuyên môn

	MĐ/MH
	: Môn học/ Module

	TTKT&KĐCL
	: Thanh tra khảo thí và kiểm định chất lượng

	HSSV
	: Học sinh sinh viên

	QLĐT
	: Quản lý đào tạo


III. GIẢI THÍCH THUẬT NGỮ
1. Thi cuốn chiếu: Là hình thức tổ chức thi kết thúc ngay sau khi hoàn thành giảng dạy từng môn học/module theo kế hoạch đào tạo.
2. Môn học/module: Đơn vị kiến thức/kỹ năng trong chương trình đào tạo, có chuẩn đầu ra và khối lượng học tập xác định.
V. NGUYÊN TẮC TỔ CHỨC THI
1. Việc tổ chức thi kết thúc môn học/module được thực hiện theo phương thức đào tạo tích lũy module, tín chỉ hoặc theo niên chế, phù hợp với chương trình đào tạo đã được phê duyệt.
2. Mỗi môn học/module được tổ chức thi ngay sau khi kết thúc giảng dạy, bảo đảm đánh giá đúng mức độ đạt chuẩn đầu ra.
3. Hình thức thi (lý thuyết, thực hành, tích hợp) và thời lượng thi thực hiện theo đề cương chi tiết của môn học/module.
4. Đảm bảo tính bảo mật, nghiêm túc, khách quan trong tất cả các khâu của kỳ thi.
5. Kết quả thi được công nhận là điểm tích lũy trong quá trình đào tạo; là căn cứ để xét học tiếp module/môn học tiếp theo, xét học lại, thi lại, bảo lưu kết quả theo quy chế đào tạo.
Quy trình: THI, KIỂM TRA KẾT THÚC MÔN HỌC, MÔ ĐUN
	
6. Kết quả thi được công bố kịp thời, chính xác và lưu trữ theo quy định
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	QUY TRÌNH THI, KIỂM TRA KẾT THÚC MÔN HỌC/MODULE

	BƯỚC CHUẨN BỊ
	TỔ CHỨC THỰC HIỆN
	LƯU

	KHOA CM
	
	Duyệt điểm trên phần mềm QLĐT
Tổ chức coi thi

	

	GIÁO VIÊN
	Chốt dữ liệu học tập

	Chấm thi và nhập điểm lên phần mềm QLĐT

	

	PHÒNG TTKT&KĐCL
	Ra đề và in sao

	
	

	PHÒNG ĐÀO TẠO
	
		Quản lý điểm

	Lưu trữ



IV. ĐẶC TẢ QUY TRÌNH
	STT
	Tên bước công việc
	Nội dung
	Bộ phận/ Người thực hiện
	Bộ phận/ Người phối hợp
	Kết quả đạt được
	Hạn hoàn thành
	Biểu mẫu/ hồ sơ

	1. 
	Chốt dữ liệu học tập
	Trước ngày thi kết thúc môn học/module, giáo viên bộ môn hoàn tất việc nhập điểm quá trình và kiểm tra điều kiện thi của HSSV
	Giáo viên bộ môn
	Phòng đào tạo
	Danh sách đủ điều kiện thi kết thúc môn học/modul
	Trước ngày thi kết thúc môn học/module
	BM.01- QT24/CĐKTCN

	2. 
	Ra đề và in sao
	Đối với những môn đã có ngân hàng đề thi, Phòng TTKT&KĐCL sẽ căn cứ vào TKB để in sao đề, niêm phong và bàn giao cho giáo viên vào ngày thi. 
Đối với những môn chưa có ngân hàng đề thi. Giáo viên nộp 03 đề thi và đáp án cho Phòng TTKT&KĐCL trước ngày thi 3 ngày. Phòng TTKT in sao đề, niêm phong và bàn giao cho giáo viên vào ngày thi. 
	Giáo viên bộ môn
	Phòng TTKT&KĐCL
	Đề thi niêm phong
	03 ngày trước ngày thi
	

	3. 
	Coi thi
	Khoa CM phân công giám thị 2 và 2 giám thị thực hiện coi thi theo quy chế.
HSSV có mặt đúng giờ,thực hiện bài thi theo quy định 
	Học sinh, sinh viên
	Giáo viên
	Bài thi
	
	BM.01- QT24/CĐKTCN

	4. 
	Chấm thi và cập nhật kết quả lên phần mềm
	Giáo viên thực hiện chấm thi theo đáp án và vào sổ điểm lớn, cập nhật điểm lên phần mềm QLĐT (khi đã kiểm tra đủ số tín chỉ, số bài kiểm tra theo CTĐT…) 
Riêng đối với bài thi trắc nghiệm, giáo viên bản giao Phiếu trả lời trắc nghiệm cho phòng TTKT&KĐCL chấm điểm bằng máy sau đó phòng TTKT&KĐCL sẽ bàn giao lại Phiếu điểm cho giáo viên sau khi chấm xong để cập nhật điểm lên phần mềm.
	Giáo viên
	Phòng TTKT&KĐCL
	Bảng điểm kết thúc môn học/module
	7 ngày tính từ ngày thi
	

	5. 
	Duyệt điểm
	Điểm sau khi được giáo viên cập nhật lên phần mềm, Khoa chuyên môn sẽ kiểm tra và thực hiện thao tác “Duyệt điểm” với những môn học/module nhập đúng (bao gồm số tín chỉ, số bài kiểm tra theo CTĐT…) hoặc “Từ chối” đối với những môn học/module chưa thực hiện đúng. Giáo viên sẽ thực hiện lại thao tác  và cập nhật lại điểm theo đúng quy định. 

	Khoa CM
	Giáo viên
	Bảng điểm 
	7 ngày sau khi GV cập nhật điểm lên phần mềm
	

	6. 
	Quản lý điểm
	- Bảng điểm sau khi được duyệt sẽ ở trạng thái “Khóa điểm”, giáo viên không thể chỉnh sửa. Phòng ĐT sẽ “Mở khóa” sau khi kết thúc các đợt HLTL để giáo viên câp nhật điểm những HSSV thuộc diện Học lại/ Thi lại hoặc GV trong quá có đề xuất bằng văn bản xin chỉnh sửa điểm.

	Giáo viên
	Phòng đào tạo
	Bảng điểm
	Sau khi kết thúc các đợt HL/TL
	BM.02- QT24/CĐKTCN
BM.03- QT24/CĐKTCN



	7. 
	Công bố và lưu trữ
	- GV xuất bảng điểm, thông báo cho HSSV đồng thời chuyển phòng đào tạo 1 bản để lưu trữ vào cuỗi mỗi học kỳ.

	Khoa CM, Giáo viên
	Phòng đào tạo
	Bảng điểm
	Cuối mỗi học kỳ
	BM.02- QT24/CĐKTCN







V. BIỂU MẪU BAN HÀNH
	Stt
	Tên biểu mẫu/ hướng dẫn
	Mã hóa

	1. 
	Danh sách thí sinh dự thị kết thúc môn học/module
	BM.01- QT24/CĐKTCN

	2. 
	Bảng điểm
	BM.02- QT24/CĐKTCN

	3. 
	Phiếu chỉnh sửa điểm
	BM.03- QT24/CĐKTCN



	

















BM.01- QT24/CĐKTCN

	UBND TỈNH PHÚ THỌ
	CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KT-CN VĨNH PHÚC
	Độc lập – Tự do – Hạnh Phúc

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	DANH SÁCH THÍ SINH DỰ THI KẾT THÚC MÔN HỌC/MODULE

	Lớp học: ……………………………

	Môn học:
	
	
	
	

	Năm học                  : …………………
	
	Học kỳ     :  ……………………..
	Ngày thi………………….

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	STT
	MÃ SỐ HSSV
	HỌ VÀ TÊN
	NGÀY SINH
	CHỮ KÝ HỌC SINH
	ĐIỂM SỐ
	ĐIỂM CHỮ
	GHI CHÚ
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Danh sách có:….thí sinh.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cán bộ coi thi thứ 1
	
	
	
	Cán bộ chấm thi thứ 1
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cán bộ coi thi thứ 2
	
	
	
	Cán bộ chấm thi thứ 2
	


							






BM.02- QT24/CĐKTCN       

	UBND TỈNH PHÚ THỌ
	CÔNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KT-CN VĨNH PHÚC
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	BẢNG ĐIỂM LỚP ………

	HỌC KỲ …. NĂM HỌC ……

	Học phần/Mô đun: …………………………………..
	Số tín chỉ: …. Tỷ lệ điểm ……………

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TT
	Mã SV
	Họ và tên
	Ngày sinh
	KT1
	KT2
	KT3
	KT4
	KT5
	Thi L1
	Tổng kết L1
	Thi L2
	Tổng kết L2
	Thang điểm 4
	Điểm chữ

	1
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
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	15
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng số HSSV: ….; Trong đó xếp loại Giỏi:  Khá:    Trung bình:      Yếu:      Kém:     
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Phú Thọ, ngày      /       /2026

	TRƯỞNG KHOA
	
	
	
	GIÁO VIÊN

	(Ký và ghi rõ họ tên)
	
	
	
	(Ký và ghi rõ họ tên)




BM.03- QT24/CĐKTCN
	TRƯỜNG CĐ KT-CN VĨNH PHÚC

	
PHIỀU ĐIỀU CHỈNH ĐIỂM


 Tên môn học/module: …………………………………………………………………………………. . . . . . . 
 Học kỳ……………....Năm học……………….. Ngày điều chỉnh: . . . . . / . . . . . / 202. . . .
	Mã SV
	Họ và Tên 
	Lớp
	ĐIỂM HS1
	ĐIỂM HS2
	ĐIỂM THI KT MH/MĐ
	Tổng kết
	Điểm chữ
	Điểm số
	Nguyên nhân

	
	
	
	Cũ
	Mới
	Cũ
	Mới
	Cũ
	Mới
	Cũ
	Mới
	Cũ
	Mới
	Cũ
	Mới
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	




	PHÒNG ĐÀO TẠO 
	KHOA CHUYÊN MÔN
	CBGD ĐIỀU CHỈNH ĐIỂM










