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I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG 
1. Mục đích
- Liên kết đào tạo (LKĐT) là một mô hình trong giáo dục nhằm tạo cơ hội học tập cho toàn xã hội.Nhờ cách làm này, nhiều người ở vùng sâu, vùng xa; nhiều người bận làm việc, không có thời gian... cũng có cơ hội học tập lên cao. Liên kết đào tạo không phải là một hình thức mới trong ngành giáo dục và nó đang ngày càng phát triển do nhu cầu học tập của các cá nhân đang ngày càng cao.
- Thực hiện chủ trương đào tạo theo nhu cầu xã hội, huy động tiềm năng của các
đơn vị nhằm đào tạo nguồn nhân lực cho địa phương.
2. Phạm vi áp dụng
- Áp dụng trong việc liên kết đào tạo các trình độ của Trường Cao đẳng Kỹ thuật – Công nghệ Vĩnh phúc.
II. ĐỊNH NGHĨA VÀ CHỮ VIẾT TẮT, TÀI THAM KHẢO 
1. Định nghĩa
	Liên kết đào tạo là sự hợp tác giữa đơn vị chủ trì liên kết đào tạo với đơn vị phối hợp liên kết đào tạo để tổ chức thực hiện các chương trình đào tạo cấp bằng tốt nghiệp trung cấp, cao đẳng, chứng chỉ sơ cấp nhưng không hình thành pháp nhân mới.
2. Các chữ viết tắt
		- BGH: Ban giám hiệu
		- GDNN: Giáo dục nghề nghiệp
		- KH-TC: Kế hoạch tài chính
		- TTTS&HTDN: Trung tâm tuyển sinh và hợp tác doanh nghiệp
		- HĐ GDNN: Hoạt động giáo dục nghề nghiệp
		- ĐVLK: Đơn vị liên kết
		- HĐLKĐT: Hợp đổng liên kết đào tạo
		- TTKT&KĐCL: Thanh tra khảo thí và kiểm định chất lượng
		- CTHSSV: Công tác học sinh sinh vên
3. Tài liệu tham khảo
- Thông tư số 05/2022/TT-BLĐTBXH ngày 5/4/2022 Quy định về liên kết tổ chức thực hiện chương trình đào tạo trong giáo dục nghề nghiệp.
- Thông tư 04/2022/TT-BLĐTB&XH ngày 31/3/2022 của Bộ trưởng bộ Lao động thương binh và xã hội về việc quy định tổ chức  thực hiện chương trình đào tạo trình độ trung cấp , cao đẳng theo niên chế hoặc theo phương thức tích lũy mô đun hoặc tín chỉ; quy chế kiểm tra, thi, xét công nhận tốt nghiệp
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	III. LƯU ĐỒ

	QUY TRÌNH QUẢN LÝ LIÊN KẾT ĐÀO TẠO CAO ĐẲNG, TRUNG CẤP

	
	Bước chuẩn bị
	Tổ chức thực hiện
	Lưu

	P. Đào tạo, P.TTKT&KĐCL, P. CTHSSV, khoa chuyên môn
	1. Căn cứ giấy chứng nhận HĐ GDNN xác định nhu cầu các ngành nghề liên kết đào tạo tại các đơn vị liên kết 







	7. Tổ chức thực hiện đào tạo tại các đơn vị liên kết 

8. Quản lý quá trình thực hiện hoạt động đào tạo tại các đơn vị liên kết 


	


	Trung tâm TS7HTDN
	2. Thực hiện công tác tuyển sinh 





          
                            
	

	

	Phòng Đào tạo
	
	5. Xây dựng kế hoạch đào tạo tại các đơn vị liên kết


	

	Phòng KH-TC, Đơn vị liên kết

	
	9. Thanh lý hợp đồng liên kết
3. Xây dựng Hợp đồng liên kết đào tạo


	11. Lưu hồ sơ



	Ban giám hiệu









Đạt

	
	-10. BGH Phê duyệt

6. BGH Phê duyệt

4. BGH Phê duyệt

11. Công bố kết quả và cập nhật phần mềm QLĐT

	


[bookmark: _Hlk195776237]IV. ĐẶC TẢ
	STT
	Tên bước công việc
	Nội dung
	Bộ phận/Người thực hiện
	Bộ phận/Người phối hợp
	Kết quả đạt được
	Hạn hoàn thành
	Biểu mẫu/ Hồ sơ

	1
	Căn cứ giấy chứng nhận HĐ GDNN xác định nhu cầu các ngành nghề liên kết đào tạo tại các đơn vị liên kết 
	Căn cứ trang thiết bị, máy móc và nguồn lực giáo viên hiện có, các khoa chuyên môn dự báo nhu cầu người học các ngành nghề đặt tại các đơn vị liên kết  
	Phòng Đào tạo, Các khoa chuyên môn
	TTTS&HTDN
	Các ngành nghề liên kết
	
	

	2
	Thực hiện công tác tuyển sinh
	TTTS và hợp tác doanh nghiệp phối hợp với các đơn vị liên kết thực hiện công tác tuyển sinh theo các ngành nghề đã đề xuất, lập danh sách số lượng, danh sách tuyển sinh từng ngành nghề gửi về phòng Đào tạo. 
	TTTS&HTDN
	Phòng Đào tạo, Các khoa chuyên môn
	Dánh sách học sinh đăng ký học các ngành nghề tại các đơn vị liên kết
	
	

	3
	Xây dựng Hợp đồng liên kết đào tạo 
	TTTS&HTDN: phối hợp với ĐVLK tuyển sinh, tổng hợp số lượng, danh sách tuyển sinh từng ngành nghề tại các ĐVLK, gửi phòng Đào tạo. 
Phòng Đào tạo và Phòng KH-TC căn cứ số lượng tuyển sinh tại các ĐVLK phối hợp soạn thảo HĐLKĐT, trình BGH duyệt.
	Phòng Đào tạo, phòng KH-TC
	TTTS&HTDN, các đơn vị liên kết
	
	
	BM.01-QT30/CĐKTCN

	4
	BGH, các đơn vị liên kết Phê duyệt
	BGH, ĐVLK xét duyệt HĐLKĐT, tổ chức tiến hành ký kết HĐLKĐT 
	BGH, Các đơn vị liên kết
	Phòng Đào tạo
	Hợp đồng liên kết đào tạo
	
	BM.01-QT30/CĐKTCN

	5
	Xây dựng kế hoạch đào tạo tại các đơn vị liên kết
	Căn cứ HĐLK đã ký kết, tiến hành xây dựng kế hoạch đào tạo theo từng khoá học tại các đơn vị liên kết theo QT21/ĐT
	Phòng đào tạo, các khoa chuyên môn
	Phòng TTKT&KĐCL, P. CT HSSV
	Kế hoạch liên kết đào tạo
	
	

	6
	BGH Phê duyệt 
	Phòng Đào tạo xây dụng kế hoạch đào tạo trình BGH phê duyệt 
	BGH
	Phòng đào tạo, Các khoa chuyên môn.
	Kế hoạch liên kết đào tạo
	
	

	7
	Tổ chức thực hiện đào tạo tại các đơn vị liên kết 
	Các đơn vị liên quan tổ chức thực hiện đào tạo tại các đơn vị liên kết theo quy định và kế hoạch đã được phê duyệt
	Phòng đào tạo, các khoa chuyên môn
	Các đơn vị liên kết
	
	
	BM.02-QT30/CĐKTCN
BM.03-QT30/CĐKTCN

	8
	Quản lý quá trình thực hiện hoạt động đào tạo tại các đơn vị liên kết 
	Thực hiện quản lý các hoạt động đào tạo tại các đoen vị liên kết theo QT22/ĐT, QT23/ĐT, QT24/ĐT, QT25/ĐT, QT26/ĐT,
	Phòng Đào tạo
	Phòng TTKT&KĐCL, P. CT HSSV, các phòng, khoa liên quan, các đơn vị liên kết
	
	
	BM.02-QT30/CĐKTCN
BM.03-QT30/CĐKTCN

	9
	Thanh lý hợp đồng liên kết 
	Kết thúc khoá học, Phòng Đào tạo phối hợp phòng KH-TC tiến hành nghiệm thu, thanh lý theo hợp đồng liên kết đào tạo đã ký kết trình BGH phê duyệt
	Phòng Đào tạo, Phòng KH-TC
	Các đơn vị liên kết
	Nghiệm thu, thanh lý hợp đồng
	
	

	10
	BGH, các đơn vị liên kết Phê duyệt
	BGH cùng các đơn vị liên kết tiến hành ký nghiệm thi và thanh lý hợp đồng theo đề xuất của phòng Đào tạo và phòng KH-TC
	BGH, các đơn vị liên kết
	Phòng Đào tạo, Phòng KH-TC
	Nghiệm thu, thanh lý hợp đồng
	
	

	11
	Lưu hồ sơ
	Các đơn vị liên quan lưu trữ hồ sơ liên kết
	Phòng Đào tạo, Phòng KH-TC
Phòng CT HSSV
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	Stt
	Tên biểu mẫu/ hướng dẫn
	Mã hóa

	1. 
	Hợp đồng liên kết đào tạo
	BM.01-QT30/CĐKTCN

	2. 
	Giấy báo giảng
	BM.02- QT30/CĐKTCN

	3. 
	Danh sách chốt sỹ số theo kỳ học
	BM.03- QT30/CĐKTCN
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