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	UBND TỈNH PHÚ THỌ
TRƯỜNG CĐ KỸ THUẬT – CÔNG NGHỆ 

VĨNH PHÚC
Số:…./KH-CĐKTCN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Phú Thọ, ngày ... tháng ... năm ....


KẾ HOẠCH

Biên soạn, chỉnh sửa giáo trình đào tạo phục vụ giảng dạy năm học ….
Căn cứ Công văn số …, ngày…. của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc về việc đề xuất đăng ký biên soạn, chỉnh sửa giáo trình đào tạo phục vụ giảng dạy năm học… 

Nhà trường xây dựng kế hoạch biên soạn, chỉnh sửa giáo trình đào tạo năm học ……. cụ thể như sau:
	STT
	Nội dung công việc
	Đơn vị thực hiện
	Đơn vị phối hợp
	Thời gian thực hiện
	Ghi chú

	1
	Đăng ký biên soạn, chỉnh sửa giáo trình đào tạo (theo mẫu)
	Khoa chuyên môn
	Phòng QLKH&HTQT
	
	

	2
	Xét duyệt đăng ký biên soạn, chỉnh sửa giáo trình đào tạo; trình Hiệu trưởng ra quyết định giao biên soạn, chỉnh sửa giáo trình đào tạo
	Hội đồng xét duyệt 
	Khoa chuyên môn; Phòng QLKH&HTQT
	
	

	3
	Biên soạn, chỉnh sửa hoàn thiện giáo trình đào tạo
	Chủ biên; nhóm tác giả
	Khoa, bộ môn
	
	

	4
	- Thẩm định, nghiệm thu giáo trình đào tạo cấp khoa.
- Nộp biên bản thẩm định, giáo trình về phòng QLKH&HTQT.
	Tổ, bộ môn của  các khoa
	Phòng QLKH&HTQT
	
	

	5
	Thẩm định, nghiệm thu giáo trình đào tạo cấp trường
	Hội đồng thẩm định
	Chủ biên; nhóm tác giả; phòng QLKH&HTQT; khoa chuyên môn
	
	

	6
	Hậu kiểm giáo trình đào tạo
	Hội đồng thẩm định 
	Chủ biên; phòng QLKH&HTQT;  
	
	

	7
	Thanh quyết toán biên soạn, chỉnh sửa nghiệm thu giáo trình đào tạo.
	Phòng KH-TC
	Phòng QLKH&HTQT
	
	


	Nơi nhận: 

- Ban giám hiệu;

- Các phòng, khoa, trung tâm
- Lưu: VT, QLKH&HTQT.
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