

	KHOA: ………………………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	LỚP: ………………………
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	


BIÊN BẢN 

Họp xét khen thưởng học sinh - sinh viên năm học (khóa học) 20….-20….
Thời gian bắt đầu: ……………………………………………………………..

Địa điểm tại:.............................................................................................................
I. THÀNH PHẦN THAM DỰ
Chủ tọa cuộc họp: …………………………………………………………………..

Thư ký cuộc họp: …………………………………………………………………..

Có mặt: ………………... /………………………..

Vắng mặt:    …………………………………………………………………….…..
II. NỘI DUNG CUỘC HỌP
Thông qua các tiêu chí, tiêu chuẩn theo quy định đề nghị khen thưởng HSSV năm học (khóa học) 20… - 20… như sau:
Qua xem xét đi đến thống nhất kết luận như sau:
- Học sinh - sinh viên xuất sắc: …………...….……………………………………..

- Học sinh - sinh viên giỏi: 
…………………….…………………………………..

- Học sinh - sinh viên tiên tiến: .........................……………………………………

(có danh sách kèm theo)

Cuộc họp kết thúc vào lúc.... giờ..... ngày.... tháng.... năm......... Biên bản được thông qua ….. /….. = ……..% người có mặt dự họp nhất trí biểu quyết.
	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
(Ký, ghi rõ họ và tên)
	THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ và tên)
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