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QUY TRÌNH
XÁC NHẬN HSSV TẠM HOÃN
NGHĨA VỤ QUÂN SỰ

	Mã hóa:
	QT44/CTHSSV-P.CTHSSV

	Ban hành lần:
	02	

	Hiệu lực từ ngày:
	     /01/2026

	Tổng số trang:
	11
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BẢNG THEO DÕI NHỮNG THAY ĐỔI
	STT
	Lần sửa đổi
	Trang sửa
	Nội dung sửa
	Ngày sửa

	1
	Lần 1
	Trang bìa
	Thể thức văn bản
	15/01/2026
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I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG
1. Mục đích.
- Mô tả tường minh các bước thực hiện trong quá trình làm giấy di chuyển nghĩa vụ quân sự cho HSSV đảm bảo chính xác và đúng quy định, Nội quy, Quy chế.
- Chuẩn hóa các hoạt động bảo đảm không chồng chéo hoặc thiếu bước công việc, tạo thuận lợi trong việc tổ chức thực hiện và phối hợp giữa các đơn vị.
- Quy chuẩn và thống nhất các biểu mẫu để giám sát, kiểm tra, phân tích, tổng hợp và đánh giá theo quy định.
- Tạo thuận lợi trong việc tin học hóa, số hóa và lưu trữ Hồ sơ.
2.  Phạm vi áp dụng
Áp dụng đối với di chuyển nghĩa vụ quân sự phục vụ cho các học sinh sinh viên đang theo học tại Trường cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc.
Phòng Công tác HSSV là đơn vị chủ trì, phối hợp cùng với các Khoa trong Nhà trường có trách nhiệm tham mưu cho Ban giám hiệu thực hiện quy trình này.
3. Các tài liệu tham khảo
- Điều 30 Luật nghĩa vụ quân sự 2015, Điều 4 Thông tư 148/2018/TT-BQP ngày 04/10/2018).
- Thông tư liên tịch 16/2016/TTLT – BYT-BQP quy định việc khám sức khỏe thực hiện nghĩa vụ quân sự do Bộ trưởng Bộ Y tế - Bộ Quốc phòng ban hành.
Căn cứ thông tư số 15/2021/TT-BLĐTB&XH ngày 21/10/2021 của Bộ trưởng Bộ Lao Động -  Thương binh và Xã hội  ban hành Điều lệ Trường Cao đẳng.
Căn cứ Quyết định số 1974/QĐ-BLĐTBXH ngày 29/11/2024 của Bộ trưởng Bộ Lao Động -  Thương binh và Xã hội về việc sát nhập Trường Cao đẳng nghề Vĩnh Phúc vào Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật Vĩnh Phúc và đổi tên thành Trường Cao đẳng Kỹ thuật – Công nghệ Vĩnh Phúc;
Căn cứ thông tư số 14/2020/TT-BLĐTBXH ngày 31/12/2024 của Bộ trưởng Bộ Lao Động -  Thương binh và Xã hội về việc ban hành quy định tiêu chí, tiêu chuẩn kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp;
Căn cứ thông tư số 28/2017/TT-BLĐTBXH ngày 15/12/2017 của Bộ trưởng Bộ Lao Động -  Thương binh và Xã hội về việc Quy định hệ thống bảo đảm chất lượng trong cơ sở giáo dục nghề nghiệp;
Căn cứ Kế hoạch số 40/KH-CĐKTCN ngày  04/04/2025 về việc hoàn thiện hệ thống bảo đảm chất lượng;

II. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT
1. Định nghĩa
Giấy di chuyển nghĩa vụ quân sự là một loại giấy tờ được cấp cho công dân khi họ thay đổi nơi cư trú hoặc nơi làm việc, học tập và cần chuyển hồ sơ đăng ký nghĩa vụ quân sự sang địa phương mới.
2. Từ viết tắt
	-
	UBND
	:
	Ủy ban nhân dân;

	-
	LĐTBXH
	:
	Lao động thương binh xã hội.

	-
	HT
	:
	Hiệu trưởng;

	-
	BGH
	:
	Ban Giám hiệu;

	-
	QT
	:
	Quy trình;

	-
	BM
	:
	Biểu mẫu;

	-
	P.CTHSSV
	:
	Phòng Công tác học sinh - sinh viên;

	-
	HSSV
	:
	Học sinh - sinh viên;

	-
	GVCN
	:
	Giáo viên chủ nhiệm;

	-
	P.HC- TC
	:
	Phòng Hành chính – Tổ chức

	-
	TTTS&HTDN
	:
	Trung tâm tuyển sinh hợp tác doanh nghiệp.























III. BẢNG LIỆT KÊ CÁC BƯỚC THỰC HIỆN 

	STT
	Bước công việc 
	Đơn vị/bộ phận thực hiện
	Kết quả

	1
	Nộp giấy di chuyển NVQS
	HSSV
	

	2
	Tiếp nhận giấy di chuyển
	GVCN
	Làm giấy xác nhận và ký

	3
	Xác nhận
	Khoa
	Ký xác nhận

	4
	Xem xét, Kiểm tra
	Phòng CTHSSV
	Kiểm tra thông tin hs đó

	5
	Phê duyệt
	Hiệu trưởng
	Ký duyệt

	6
	Gửi xác nhận về địa phương
	P.TC-HC
	Gửi xác nhận về địa phương

	7
	Lưu hồ sơ 
	Phòng CTHSSV
	Lưu hồ sơ minh chứng 


1. 

IV. VẼ LƯU ĐỒ





Quy trình 44  QUY TRÌNH XÁC NHẬN HSSV TẠM HOÃN NGHĨA VỤ QUÂN SỰ
IV. 
	Bước chuẩn bị
	Tổ chức thực hiện
	Lưu 

	HSSV
	1. Nộp giấy di chuyển NVQS



	
	

	GVCN
	2. Tiếp nhận giấy di chuyển




	7. Lưu hồ sơ
Xác nhận HSSV là hs của lớp


	

	Khoa
	



	3. Ký  xác nhận

	
	

	Phòng CT HSSV; P.KHTC
	


	
	4. Xem xét

	
	

	Phòng HC-TC
	
	6. Gửi xác nhận về địa phương

      
 

	

	Hiệu trưởng        
	
	5. Phê duyệt



	




























	




V. ĐẶC TẢ QUY TRÌNH XÁC NHẬN HSSV TẠM HOÃN NGHĨA VỤ QUÂN SỰ


	IV. vs
	Tên bước công việc
	Nội dung 
	Bộ phận/Người thực hiện
	Bộ phận/người phối hợp 
	Kết quả 
đạt được
	Hạn hoàn thành
	Biểu mẫu/
hồ sơ

	1
	Nộp giấy di chuyển NVQS
	
	HSSV
	
	
	
	

	2
	Tiếp nhận giấy di chuyển
	Giáo viên chủ nhiệm tiếp nhận giấy di chuyển nghĩa vụ quân sự của học sinh lớp mình và xác nhận học sinh đó là học sinh lớp mình.
	GVCN
	
	
	
	BM.02-QT44/CĐKTCN


	3
	Xác nhận
	Khoa ký xác nhận học sinh sinh viên đó thuộc khoa mình quản lý.
	Các khoa
	GVCN
	GVCN và Khoa đã xác nhận
	
	BM.02-QT44/CĐKTCN

	4
	Xem xét, Kiểm tra
	Phòng CTHSSV có trách nhiệm xem xét, kiểm tra và đối chiếu danh sách học sinh đó có thuộc lớp, khoa quản lý hay không và trình lên ban giám hiệu phê duyệt
	Phòng CTHS-SV
	Các khoa và GVCN
	Xác nhận đúng học sinh của lớp và khoa đề xuất 
	
	BM.02-QT44/CĐKTCN
BM.03-QT44/CĐKTCN


	5
	Phê duyệt
	Ban giám hiệu xem xét, ký, xác nhận vào giấy di chuyển nghĩa vụ quân sự cho HSSV.
	BGH
	Phòng CTHS-SV
	
	
	BM.03-QT44/CĐKTCN


	6
	Gửi xác nhận về địa phương

	Phòng TC - HC có trách nhiệm phát hành gửi về địa phương nơi HSSV cư trú.
	Phòng HC-TC
	
	DS đề nghị xét cấp HBKKHT của lớp 
	
	BM.03-QT44/CT- CĐKTCN


	7
	Lưu hồ sơ 
	Phòng CTHS-SV có trách nhiệm lưu trữ giấy di chuyển nghĩa vụ do phường xã nơi học sinh cư trú. 
	Phòng CTHSSV
	
	Giấy di chuyển của xã phường và giấy XN của GVCN.
	
	




BIỂU MẪU BM.01-QT44/CĐKTCN


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

GIẤY XÁC NHẬN
       Kính gửi: - Ban giám hiệu Trường Cao đẳng Kỹ Thuật – Công nghệ Vĩnh Phúc;
                        - Phòng công tác học sinh sinh viên.
      Tên tôi là: ………………………………………… GVCN lớp………………………
      Thuộc khoa:……………………………………………………………………………
       Xin xác nhận cho HSSV:………………………………………………………………
       Sinh ngày:…………………………………………Giới tính…………………………
       Hộ khẩu thường trú:……………………………………………………………...........
       Đang học lớp: …………………………của Trường Cao đẳng Kỹ Thuật – Công nghệ Vĩnh Phúc.
       Tôi làm giấy xác nhận này để kính đề nghị Ban giám hiệu nhà trường và Phòng Công tác HSSV xác nhận cho HSSV…………………………………………….. đang là HSSV của lớp mình. Nếu có gì sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm với Phòng Công tác HSSV và Ban giám hiệu.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
Vĩnh Yên, ngày …….tháng…….. năm……..
	Lãnh đạo khoa
(Ký ghi rõ họ tên)
	Giáo viên chủ nhiệm
(Ký ghi rõ họ tên)














BIỂU MẪU BM.02-QT44/CĐKTCN

	UBND TỈNH PHÚ THỌ
TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT – CÔNG NGHỆ VĨNH PHÚC

Số:……/CĐKT-CNVP-GXN


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Vĩnh Yên, ngày      tháng     năm


GIẤY XÁC NHẬN
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT – CÔNG NGHỆ VĨNH PHÚC 
	
Họ và tên học sinh, sinh viên:  …………………………………………………….


Ngày sinh……………………... Giới tính:           Nam                    Nữ  
CCCD số:…………………….Ngày cấp:……………..  Nơi cấp:………………..
Hộ khẩu thường trú: …………………………………………………………………….
Hệ đào tạo ( Cao đẳng, Trung cấp ):…………………………………………………….
Khóa: …………………………… …………...   Loại hình đào tạo: ……………………
Khoa: ………………. …………………………. Lớp: …………….. … .. …………….
Nghề đào tạo…………………………………….Số thẻ HSSV: …………………..
Là học sinh, sinh viên Trường Cao đẳng Kỹ thuật – Công nghệ Vĩnh Phúc
Trường Cao đẳng Kỹ thuật – Công nghệ Vĩnh Phúc
(Phường Vĩnh Yên – Tỉnh Phú Thọ)
(Giấy xác nhận này có giá trị 30 ngày kể từ ngày cấp)
	








	HIỆU TRƯỞNG


















BIỂU MẪU BM.03-QT44/CĐKTCN

	BAN CHQS ……………..
BAN CHỈ HUY QUÂN SỰ
PHƯỜNG (XÃ)
Số:………………………………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh Phúc


…………., ngày…….tháng……….năm……..

GIẤY GIỚI THIỆU
DI CHUYỂN NGHĨA VỤ QUÂN SỰ
Kính gửi: TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT – CÔNG NGHỆ VĨNH PHÚC
Họ, chữ đệm và tên khai sinh:……………………………………Sinh ngày….../……/…
Nơi thường trú:……………………………………………………………………………
Nơi ở hiện tại:………………………………………………………………………………
Đã đăng ký NVQS tại UBND phường (xã)……………………………………………… và được cấp giấy chứng nhận đăng ký NVQS số…………………………………………..
Nay chuyển nghĩa vụ quân sự về Trường cao đẳng Kỹ thuật – Công nghệ Vĩnh Phúc.
Lý do chuyển đến: Theo học tại nhà Trường cao đẳng Kỹ thuật – Công nghệ Vĩnh Phúc.
Giấy này có giá trị đến ngày ……………………………………..

CHỈ HUY TRƯỞNG
(Ký, ghi rõ họ tên)






……………………………………………………………………………………………...
XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN, TỔ CHỨC ( Hoặc Ban CHQS xã)
	Cơ quan: …………………………………………………………………………Đã tiếp nhận giới thiệu di chuyển đăng ký NVQS số: ………………./GGT ngày  ………../…………./…… của công dân:…………………………………………………
……….. ngày………..tháng ………. Năm ……
ĐẠI DIỆN CƠ QUAN, TỔ CHỨC
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