QUY TRÌNH

  KỶ LUẬT HỌC SINH - SINH VIÊN

BẢNG THEO DÕI NHỮNG THAY ĐỔI

	STT
	Lần sửa đổi
	Trang sửa
	Nội dung sửa 
	Ngày sửa

	1
	Lần 1
	Trang bìa
	Thể thức văn bản
	15/01/2026

	2
	Lần 1
	Quyết định 
	Thể thức văn bản
	15/01/2026

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


BẢNG LIỆT KÊ CÁC BƯỚC HOẠT ĐỘNG
	TT
	Tên bước
	Bộ phận/ bộ phận thực hiện
	Kết quả

	1
	Xác minh thông tin
	Các phòng, khoa, Tổ chức, GVBM
	Xác minh được HSSV có vi phạm nội qui, quy chế hay không

	2
	Lập hồ sơ sự việc HSSV vi phạm 
	GVCN, Các phòng, khoa, Tổ chức, GVBM, HSSV
	Xác định ban đầu các lỗi vi phạm của HSSV

	3
	Triệu tập và làm việc với HSSV

	Tập thể lớp

	Xác định mức độ vi phạm của HSSV. Bản tường trình và bản kiểm điểm của HSSV



	4
	Tổ chức sinh hoạt lớp


	Tập thể lớp
	Biên bản sinh hoạt lớp


	5
	Phê duyệt cấp khoa
	Lãnh đạo khoa; Thư ký khoa
	Tổng hợp được số lượng HSSV vi phạm từ các lớp và lập biên bản kỷ luật HSSV của khoa

	6
	Tổng hợp HSSV vi phạm cấp khoa
	Các khoa
	Biên bản họp khoa, danh sách HSSV vi phạm các lớp

	7
	Tổ chức họp và phê duyệt
	Phòng CTHSSV; Ban giám hiệu; phòng TCHC
	Xác định mức kỷ luật của HSSV, lập biên bản họp Hội đồng và ra quyết định kỷ luật HSSV

	8
	Thực hiện quyết định.
	GVCN, Khoa, Phòng CTHSSV
	Thông báo được hình thức kỷ luật đế HSSV để biết và thực hiện



	9
	Lưu hồ sơ
	Phòng CTHSSV; khoa, GV; HSSV; Địa phương
	Lưu trữ lại danh sách HSSV vi phạm








I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG 

1. MỤC ĐÍCH

- Mô tả tường minh các bước thực hiện trong quá trình quản lý HSSV theo quy chế công tác HSSV hiện hành và xử lý vi phạm của HSSV đảm bảo chính xác và đúng quy định, Nội quy, Quy chế.

- Chuẩn hóa các hoạt động bảo đảm không chồng chéo hoặc thiếu bước công việc, tạo thuận lợi trong việc tổ chức thực hiện và phối hợp giữa các đơn vị.

- Quy chuẩn và thống nhất các biểu mẫu để giám sát, kiểm tra, phân tích, tổng hợp và đánh giá theo quy định.

- Tạo thuận lợi trong việc tin học hóa, số hóa và lưu trữ Hồ sơ. 

- Việc xây dựng, thực hiện và duy trì thủ tục quy trình kỷ luật học sinh sinh viên là một trong các biện pháp giáo dục, phòng ngừa, hạn chế tiêu cực và nâng cao nhận thức, tư tưởng cho học sinh sinh viên trong thời gian học tập tại trường.

2. PHẠM VI ÁP DỤNG

      Thủ tục quy trình này được áp dụng đối với HSSV của trường Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc. Phòng Công tác HSSV, các Khoa, phối hợp cùng với giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ môn để thực hiện.
3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN, THAM KHẢO

- TT17/2017/TT-BLĐTBXH ngày 30/06/2017 về việc ban hành quy chế công tác HSSV trong trường trung cấp, cao đẳng.

- Căn cứ Thông tư số 15/2021/TT-BLĐTB&XH ngày 21/10/2021 của Bộ trưởng Bộ Lao động -Thương binh và Xã hội về việc ban hành Điều lệ Trường Cao đẳng;
- Thông tư số 05/2021/TT- BLĐTBXH ngày 07/07/2021 về việc quy định quy chế tuyển sinh trình độ trung cấp, trình độ cao đẳng.

- Quyết định số 243/QĐ-CĐKTCN ngày 10/4/2025 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc về việc ban hành Hệ thống đảm bảo chất lượng.

- Quyết định số 279/QĐ-CĐKTCN ngày 08/4/2025 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc về việc ban hành Quy chế công tác HSSV.

4. ĐỊNH NGHĨA VÀ CHỮ VIẾT TẮT

4.1. Định nghĩa:

         Kỷ luật HSSV: Là quy trình hoàn thiện các thủ tục hồ sơ vi phạm nội quy, quy chế của HSSV để trình Hiệu trưởng ra Quyết định kỷ luật HSSV vi phạm nhằm giáo dục, rèn luyện HSSV tuân thủ đúng nội quy, quy định của Nhà trường.

4.2. Từ viết tắt

	-
	HT
	:
	Hiệu trưởng;

	-
	PHT
	:
	Phó Hiệu trưởng;

	-
	BGH
	:
	Ban Giám hiệu;

	-
	QT
	:
	Quy trình;

	-
	BM
	:
	Biểu mẫu;

	-
	QĐ
	:
	Quyết định;

	-
	BB
	:
	Biên bản;

	-
	HĐXKTKL
	:
	Hội đồng xét khen thưởng, kỷ luật;

	-
	GVCN
	:
	Giáo viên chủ nhiệm;

	-
	GVBM
	:
	Giáo viên bộ môn;

	-
	P.CTHSSV
	:
	Phòng Công tác học sinh - sinh viên;

	-
	HSSV
	:
	Học sinh - sinh viên;

	-
	P.TCHC
	:
	Phòng Tổ chức - Hành chính;



5. LƯU ĐỒ 
( Xem trang 5)



6. ĐẶC TẢ 
(Xem trang 6 - 7 )


7. CÁC BIỂU MẪU/ HƯỚNG DẪN KÈM THEO 

	TT
	Tên biểu mẫu/Hồ sơ
	Ký hiệu

	1
	Bản tường trình và bản kiểm điểm của HSSV
	BM01-QT45/CĐKTKT

	2
	Biên bản họp lớp đề nghị hình thức kỷ luật
	BM02-QT45/CĐKTKT

	3
	Biên bản họp khoa đề nghị hình thức kỷ luật
	BM03-QT45/CĐKTKT

	4
	Biên bản họp của Hội đồng kỷ luật
	BM04-QT45/CĐKTKT

	5
	Quyết định kỷ luật
	BM05-QT45/CĐKTKT
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