BẢNG THEO DÕI NHỮNG THAY ĐỔI
	STT
	Lần thay đổi
	Trang
	Nội dung thay đổi 
	Ngày thay đổi

	1
	Lần 01
	Trang bìa
	Sửa tên địa danh
	/01/2026

	2
	Lần 01
	3
	Mục đích, định nghĩa
	/01/2026

	3
	Lần 01
	4
	Vẽ lại lưu đồ
	/01/2026

	4
	Lần 01
	5
	Đặc tả quy trình
	/01/2026

	5
	Lần 01
	6
	Các biểu mẫu
	/01/2026

	6
	Lần 01
	BM 01
	Nội dung Kế hoạch
	/01/2026

	7
	Lần 01
	BM 02
	Bảng tổng hợp điều tra lần vết
	/01/2026

	8
	Lần 01
	BM 03
	DS HSSV tốt nghiệp (hình thức KS)
	/01/2026

	9
	Lần 01
	BM 04
	Tổng hợp số liệu khảo sát
	/01/2026

	10
	Lần 01
	BM 05
	Báo cáo điều tra lần vết 
	/01/2026





















I. MỤC ĐÍCH, PHẠM VI ÁP DỤNG
1. Mục đích
Quy trình điều tra lần vết HSSV nhằm thu thập và phân tích thông tin phản hồi của người học sau tốt nghiệp để đánh giá hiệu quả đào tạo, đáp ứng nhu cầu xã hội và phục vụ công tác đảm bảo chất lượng giáo dục.
2. Phạm vi áp dụng
Áp dụng với hoạt động khảo sát học sinh, sinh viên sau khi tốt nghiệp được 06 tháng trở lên.
Trung tâm TS&HTDN chủ trì, cùng với các phòng, khoa thực hiện quy trình này.
II. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT
1.1 Định nghĩa
Điều tra lần vết học sinh, sinh viên là quá trình thu thập, theo dõi và phân tích thông tin của HSSV sau khi tốt nghiệp nhằm đánh giá tình trạng việc làm, học tập tiếp tục, mức độ đáp ứng của chương trình đào tạo đối với nhu cầu xã hội và thị trường lao động.
2.2. Từ viết tắt
UBND: Ủy ban nhân dân
CĐKTCN: Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ BGH: Ban giám hiệu
QT/TT TS&HTDN: Quy trình/ Trung tâm Tuyển sinh và hợp tác doanh nghiệp
BM: Biểu mẫu
HSSV: Học sinh, sinh viên BC: Báo cáo
KS: Khảo sát

Trang 1

III. VẼ LƯU ĐỒ

QUY TRÌNH ĐIỀU TRA LẦN VẾT ĐỐI VỚI HSSV SAU TỐT NGHIỆP HÀNG NĂM


Trang 4
Bước chuẩn bị

Tổ chức thực hiện

Lưu


4. Thực hiện Điều tra, lần vết







3. Thực hiện kế hoạch





Xây dựng kế hoạchTTTS&HTDN



5. Tổng hợp kết quả

7. Lưu hồ sơ





Không đồng ý

Ban GH

[bookmark: _GoBack]Đồng ý



Không đồng ý

Đồng ý




1. Phê duyệtDoanh nghiệp
Phòng, khoa

6. 
Phê duyệt

IV. ĐẶC TẢ QUY TRÌNH
	
Stt
	Tên bước công việc
	
Nội dung
	Bộ phận/ người thực hiện
	Bộ phận/ người phối hợp
	
Kết quả đạt được
	Hạn hoàn thành
	
Biểu mẫu hồ sơ

	

1
	
Xây dựng kế hoạch lần vết
	Căn cứ kế hoạch năm, kiểm tra và cập nhật thông tin HSSV chuẩn bị ra trường, xây dựng dự thảo kế hoạch lần vết, lượng HSSV năm cuối và đã ra trường sau 6 tháng
	

TTTS&HTDN
	
Phòng Đào tạo, các khoa
	Thông tin HSSV năm cuối được cập nhật đầy đủ. Dự thảo kế hoạch khảo sát
	

Tháng 11
	
BM.01- QT53/CĐKTCN

	
2
	
Phê duyệt
	
Xem xét phê duyệt kế hoạch
	
BGH
	
TTTS&HTDN
	Kế hoạch điều tra lần vết được duyệt
	2 ngày sau khi gửi kế hoạch
	

	
3
	Thực hiện kế hoạch
	Thu thập thông tin, địa chỉ nơi làm việc của các em HSSV sau tốt nghiệp
	
TTTS&HTDN
	Các khoa, các đơn vị liên quan
	
Bảng thông tin
	
Tháng 11
	BM.02- QT53/CĐKTCN

	

4
	Thực hiện điều tra khảo sát lần vết
	Triển khai qua các kênh như: Gọi điện trực tiếp, qua email, qua đường bưu điện, phỏng vấn trực tiếp...
	

Các khoa, GVCN
	
HSSV đã tốt nghiệp
	
Danh sách HSSV phản hồi
	

Tháng 11
	

BM.03- QT53/CĐKTCN

	
5
	
Tổng hợp kết quả
	
Tổng hợp, báo cáo kết quả điều tra lần vết
	
TTTS&HTDN
	
Các khoa
	Tổng hợp số liệu, Dự thảo báo cáo kết quả điều tra lần vết
	Tháng 12
	BM.04- QT53/CĐKTCN BM.05- QT53/CĐKTCN

	6
	Phê duyệt
	Xem xét và phê duyệt báo cáo
	BGH
	TTTS&HTDN
	Báo cáo kết quả điều tra lần vết
	Tháng 12
	

	
7
	
Lưu trữ
	
Lưu trữ thông tin dữ liệu
	
TTTS&HTDN
	
	Hồ sơ điều tra lần vết HSSV sau tốt nghiệp
	
	



V. Các công cụ, biểu mẫu, hướng dẫn

	STT
	Tên biểu mẫu/hướng dẫn
	Mã hóa

	1
	Kế hoạch điều tra lần vết HSSV
	BM.01-QT53/CĐKTCN

	2
	Bảng thông tin điều tra lần vết
	BM.02-QT53/CĐKTCN

	3
	Danh sách sinh viên tốt nghiệp (Hình thức KS)
	BM.03-QT53/CĐKTCN

	4
	Tổng hợp số liệu khảo sát
	BM.04-QT53/CĐKTCN

	5
	Báo cáo kết quả điều tra lần vết
	BM.05-QT53/CĐKTCN









































image2.png




image3.png
v




image4.png
A




image5.png
v




image6.png




image7.png




image8.png
A




image9.png
v




image10.png




image11.png
v




image12.png
A




image13.png
v




image14.png




image15.png




image16.png
A




image1.png
v




