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Kính gửi: Trường Cao đẳng Kỹ thuật – Công nghệ Vĩnh Phúc
Trước tiên, công ty…………xin gửi lời chào trân trọng đến trường Cao đẳng Kỹ thuật - Công nghệ Vĩnh Phúc.
Công ty………………. Có địa chỉ tại:…………………………..
Chuyên sản xuất:…………………………………………………
Hiện nay, do nhu cầu nhu cầu mở rộng sản xuất, kinh doanh công ty chúng tôi cần tuyển dụng nhân sự cho các vị trí sau:
1. Số lượng, vị trí tuyển dụng: (ghi rõ từng vị trí ứng tuyển)
…………………………………………………………………………….
2. Thời gian tuyển dụng:……………………………………………
3. Yêu cầu chung: 
- Đã tốt nghiệp:……………………………………………………..
- Sức khỏe tốt, năng động, nhiệt tình, hòa đồng hợp tác với đồng nghiệp, có tinh thần trách nhiệm với công việc
4. Lương + thưởng + phụ cấp:…………………………………………..
5. Địa điểm và điều kiện công tác:………………………………..
Kính đề nghị Nhà trường xem xét, tạo điều kiện giúp đỡ giới thiệu nhân sự đáp ứng được yêu cầu như trên.
Công ty chúng tôi xin trân trọng cảm ơn!
Mọi chi tiết xin quý Nhà trường liên hệ theo số ĐT:…………../.
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